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PROCEDURE D’INSCRIPTION
2023-2024 |

3 étapes a respecter scrupuleusement
dans l’ordre

Etana 1 CVEC

1 4
Etana 9 * Qaicia nraincerintinn of draite 11nivarcitairac

Eftana 2 - Validatinn da vatrae ineerintian



Etape 1 : CVEC

(hormis les stagiaires de la formation continue et étudiants ERASMUS)

C’est quoi la CVEC ?

Cette contribution est instaurée afin de favoriser I’accompagnement
social, sanitaire, culturel et sportif des étudiants francgais et étrangers.
La procédure est obligatoire et concerne TOUS les étudiants
(boursiers ou non).

Sulvre la procédure sur le site




Etape 2 : Saisie de votre préinscription
et paiement des droits universitaires

Dés le 5 juillet 2023 (10100) (7 ;/

Rendez-vous sur le site des inscriptions muni de votre numéro «Parcoursup» ou de votre numéro

«eCandidat» et I’attestation CVEC _
g mnscrpiion Aaminsialve
% en Ligne

Un mail de confirmation vous sera envoyé sur votre adresse personnelle.
Votre numeéro étudiant sera présent en haut de ce courriel, prenez le en note !



https://inscriptions.univ-lorraine.fr/

Etape 3 :Validation de votre inscription

3 démarches finales obligatoires

1. Activation de votre compte informatique étudiant
2. Dépobt des pieces justificatives obligatoires
3. Réception des certificats de scolarité et carte d’étudiant(e)




= Vous ne pourrez accéder a aucune application de DEMHRCHE 1

I’'Université de Lorraine sans I’activation de votre
compte informatique étudiant.

= Pour ’activer, rendez-vous a 1’adresse ci-dessous Activation
muni de votre numeéro étudiant et suivez les COMPTE SESAME
instructions

(M | sesame 1 -

F Mot de passe oublié

Vous avez oublié votre mot de passe 7 Vous souhaltez changer votre mot de
passe?

La procédura de récupdration vous Du modifier vos préférences de

messagerie ?

Permeting den chaisir un nouveauy une
- Tois Qua NOLE NOUS S8rons assurd de
L@ procédure dactivation vous e 3 Retrouves dans catle rubirique tous ks
permatira de vallder votre compte et ) paraméires concarnant votre compte
R chotsir un mat de pacss. Pour cela, vous devrez salsir un code Informatique a funtearsite,
dé vérification qul vous sera envoyd sur
Ung fois complitée. votre comple sera voire adresse pedsonnelie ol sur voire
vallde ot vous parmetita daccedar aux numire de diéphane portable,
ressoureas numérigues de funiversite.

i
‘devre: faire appel & un informaticlan
afinguil rdinitializs vatre mot do



https://sesame.univ-lorraine.fr/

= Cliquez sur le lien : , identifiez-vous a l'aide de
votre numeéro étudiant(e) et déposez par vole electronique (scan ou photo)
chacune des piéces justificatives listées ci-dessous (vérifier qu’elles soient bien
lisibles avant de les confirmer).

= Piéce d'identité (recfo-verso sur la méme feuille)

= Autorisation d’inscription des parents si enfant mineur (formulaire
disponible sur la page procédure des inscriptions)

= Attestation de participation a la Journée d’Appel de Préparation a la
Défense UAPD)P

= Relevé de notes du baccalauréat (pour les néo bacheliers)

= Photo d’identité couleur (Aifention : pas en noir et blanc et pas de photocopie
de votre carte d’identité ou autre)

= Relevés de notes des études supérieures suivies (uniquement pour les
étudiants provenant d’une autre université ou BTS)

= Dernier diplome obtenu donnant accés a la filiére d'inscription
(uniquement pour les étudiants provenant d’une autre université ou BTS)

Pour que les piéces soient bien em‘e?jstrées et bien étre prises en consultation,
il faut impérativement cliquer sur la touche confirmer.

Pas d’inquiétude, ‘ \,_._
la liste compleéte en fonction -
de votre profil sera récapitulée

sur le site de dépot des piéeces !!

DEMARCHE 2

Fournir les pieces
justificatives
obligatoires pour
valider votre
inscription




= Envoyer dans une enveloppe une « autre une enveloppe de format A5 (16,2
x 22,9 cm) affranchie au tarif en vigueur et libellée avec vos coordonnées
personnelles » (voir ci-dessous) afin que nous puissions vous faire suivre
votre carte étudiante et vos certificats de scolarité.

= Vous pouvez également déposer cette enveloppe directement dans la boite
aux lettres du service de la formation de I’'UFR SHS-Metz

« Niveau », « filiére », « N° étudiant =

Exemple :
L1 Psychologie {33502651)

votre Nom et Prénom

{pas celui de vos parents)
votre Adresse

votre Code postal et Ville

Adresse pour I’envoi de I’enveloppe

UFR SHS-Metz

Service de la formation / Inscription
Ile du Saulcy

57000 METZ

DEMARCHE 3

Réception de vos
certificats de
scolarité et carte
d’étudiant(e)




Si vous pouvez cocher toute la liste ci-dessous, vous avez donc réussi a valider votre

inscription administrative pour I’année 2023-2024 a I’'UFR SHS-Metz, sinon revenez en
arriere et relisez bien les démarches.

L Activation de mon compte informatique étudiant
U Dépébt lisible des justificatifs obligatoires

L Envoi ou dépdt d’'une enveloppe pour la réception de mes certificats de scolarité et carte étudiant(e)

Votre inscription doit étre obligatoirement validée par nos services sinon votre présence aux cours et aux
examens ne sera pas autorisée et aucun justificatif ne pourra étre imprimé (certificats de scolarité, bourse...).

Pour toutes questions concernant les inscriptions, une seule
adresse :

shs-metz-inscriptions-contact@univ-lorraine.fr
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